Befiillung Vorlage Ubungsleiter/in-Stundenabrechnung in Excel

Die Datei besteht aus 4 Tabellenblattern:
e Deckblatt, Monat 1, Monat 2, Monat 3

Das Deckblatt wird automatisch beflllt, wenn die einzelnen Monate befullt werden. Hier sind
keine Eingaben notwendig.

Die Felder mit hellgriinen Hintergrund kdénnen befillt werden.

Im Blatt ,Monat 1“ werden die Stammdaten der Ubungsleiter/in fiir alle Monate gepflegt.

Bei den gelb umrandeten Feldern steht eine Auswahlbox zur Verfiigung. Die blau
umrandeten Felder sind Felder, die frei beflllt werden kdénnen.

Nachweis des Vereins iiber die Durchfiihrung von Ubungsstunden beim ViL Nirn berg e.V./

Monat Jahr

Ubunagsleiter/in nur Fuibal -
Name, Vorname

StraBe UL-Schein? |

Verein/Abteilung

VL Nirn berg eV./ Abteilung: Wohnort Gilltigkeit bis’

Telefonnummer

Mannschaft Sonstiges (z.B. Unfall)

Stunden (45 min. =1 5td.)

| | 0

0

Teilnehmerzahl SEml'atle

Die Eingabe, ob ein UL-Schein vorhanden ist und das Datum der Gliltigkeit ist wichtig, um
den richtigen Betrag abzurechnen. Dies erspart Korrekturen und Aufwande auf beiden
Seiten.

Bei der Eingabe der Zeit ist darauf zu achten diese im Format hh:mm einzutragen, bspw.
17:30. Andere Formate sind nicht zulassig.

Ubungszeit von

Ubungszeit bis

17:30

18:30

171 hh:mm

18:30

Bei Trainingstag und Datum ist es ausreichend das Datum einzutragen. Der Tag wird
automatisch mit angezeigt.

Ebenso kann mit Formeln bspw. bei wéchentlichen Eintrdgen dann einfacher gearbeitet

werden.

Trainingstag/-datum

Trainingstag/-datum

02.04.2024| |

Trainingstag/-datum

> Mittwoch, 2. April 2025

Mittwo| TT.MM.JJJ) 25| |

=p12e7] —— |

Mittwoch, 2. April 2025

1 »

Mittwoch, 9. April 2025
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Die Monatssumme berechnet sich automatisch und wird in einem Bruch angezeigt.

Monatssumme:

82/3

Die Blatter ,Monat 2“ und ;,Monat 3 werden mit den Stammdaten aus ,Monat 1“ vorbefiilit.

Es missen hier nur die geleisteten Ubungsleiterstunden eingetragen werden.

Trainingstag/-datum

Nachweis des Vereins iiber die Durchfiihrung von Ubungsstunden beim VIL Niurn berg eV./ April 2025
Monat Jahr
Verein/Abteilung Ubungsleiter/in nur Fufball -
Name, Vorname Musterfrau, Erika
Strale Musterstr. &
VfL Niirnberg e.V./ Abteilung:  Badminton Wohnort 12345 Musterstadt
Telefonnummer 123456789
Emailad e musterfrau@web de
Traini I-datum it von it bis Stunden (45 min. = 1 Std.) Mannschaft Teill zahl S, Si iges (z.B. Unfall)
0
Nachweis des Vereins iiber die Durchfiihrung von Ubungsstunden beim ViL Nurnberg e.V./ Mai 2025
Monat Jahr
Verein/Abteilung Ubungsleiter/in nur Fufball -
Name, Vorname Musterfrau, Erika
Strale Musterstr. 5
VfL Nirnberg e.V./ Abteilung:  Badminton Wohnort 12345 Musterstadt
Telefonnummer 123456789
Emailadresse e.musterfrau@web.de
Ubungszeit von Ubungszeit bis | Stunden (45 min. = 1 Std.) Mannschaft Teilnehmerzahl Sportstatte Sonstiges (z.B. Unfall)

Die Unterschrift kann beispielweise vor Erstellung der PDF in die Datei (Monat_1) importiert
werden. Feld zur Unterschrift anklicken ...

Einfligen / Bilder / In Zelle platzieren / ...
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gt, dass die Eintragungen richtig sind.

:n Ubungsstunden wurden vom genannten Ubungsleiter/in gemaf der Sportférderiinien des Freistaates Bayern vom 30.09.1997

t Datum

Unterschrft - Ubungsleiter/in
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Nach Fertigstellung kdnnen alle Tabellenblatter in einer PDF erzeugt werden und
anschliel3end digital unterschrieben werden.

Dazu wird auf Datei - Drucken geklickt und bei den Einstellungen ,Gesamte Arbeitsmappe
drucken® ausgewahlt.

20250501_Vorlage_Abrechnung.xlsx « Gespeichert

G) Drucken
@ Startseite Ig] Exemplare: |1
D Neu
Drucken
> Offnen —
—Drucker ©
a==. Microsoft Print to PDF
Informationen 5 M
Bereit

Kopie

speichern Einstellungen

Gesamte Arbeitsmappe druck...
Als Adobe @ B ) v
Die gesamte Arbeitsmappe d...

PDF speichern
% Aktive Blétter drucken
Nur die aktiven Blatter drucken

R Gesamte Arbeitsmappe drucken

Freigeben B
Die gesamte Arbeitsmappe drucken
Freigeben als g Auswahl drucken
Adobe PDF- Nur die aktuelle Auswahl drucken
Link
Druckbereich ignorieren

r ; OrMalE Seltenrander

ACHTUNG: Bei Druck von mehr als 4 Seiten bitte folgende Druckeinstellung beachten.
Diese Einstellungen sind auf allen 4 Seiten zu prufen:

G Drucken
{m) Startseite Ig] Exemplare: |1
D Neu
Drucken
= Offnen
Drucker ®
@ - i == Microsoft Print to PDF
d ~
nformationen _Q Bereit

E?/ e cretde Druckereigenschaften

Einstellungen

Als Adobe PDF

; Gesamte Arbeitsmappe druck... |
speichern @ B B ~
Die gesamte Arbeitsmappe d...
@ Drucken Seiten: | 2| bis ‘ 2l
Sortiert
15 Freigeben ‘ED 123 123 123 N
Freigeben als ‘ D Hochformat ~
Adobe PDF-Link
D A4
E'_, Exportieren 21cmx 29,7 cm
Normale Seitenrander
[ schlieBen M

Oben: 1,91 ecm Unten: 1,91 cm...

D: Blatt auf einer Seite darstellen
Die Druckausgabe so verklein...

R Konto

El Optionen

4 |"\_‘VDH4 »
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